
開學注意事項



系辦公室成員

主任：陳大仁老師

副主任：姜琇森老師、蕭國倫老師

行政協助：邱淑芬老師、許雯絞老師、周殷菀老師

行政助理：林佳箴學姊、許惠雅學姊、楊彩柔學姊
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大綱

學生加退選注意事項

學生專業證照獎勵補助

學生參與競賽獎勵申請

其他說明
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特殊加退選時程

 加退選時間－ 9月13日(一)~9月27日(一) ，逾時不受理。

 9月16日(四)系統開放跨系選修；第二週後(9月20日)開始

辦理日夜間部互跨加退選。

 9月28日(二)系統全面關閉，建議9月24日(五)前

檢視課表是否有誤，並儘速至系辦處理。

 每門課程皆有修課人數上下限規定，23人即無法退選，

上限則視系統設定。

 加退選表單下載：進修部首頁>各項申請
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選課查詢

 選課前檢視個人修業進度查詢：

eportal→學生管理系統→主功能選單→成績資訊

 查詢課表、課程標準：

1.eportal→學生管理系統→主功能選單→課程資訊→

課程查詢或課程標準

2.教務處首頁→(右方常用連結)課表查詢

3.進修部首頁→課程標準→各系課程標準
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重補修(1/3)

 重補修：

-以原本班級重修為原則，

-學年課首次修需先修上再修下，第二次修習者不在此限，

學年課需上下學期修畢，學分才採計。

-計算機概論、微積分等專業科目，限本學院修讀。

-以下身份可開放跨學制、跨日夜間部、或跨系重修，
但有限制(如下頁)：

a.應屆畢業生

b.轉學(科)生

c.本科系已停課(如課程標準修訂)
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重補修(2/3)

 跨學制、跨日夜間部、或跨系重補修限制：

-科目名稱需相同，且學分數及上課時數需等於或

大於原科目。

(科目名稱不同但內容相同需經系主任同意)

-學制年級需對應，見以下對應表：

學 制 年 級

四技
（日四技）

四技
一年級

四技
二年級

四技
三年級

四技
四年級

二技
（含資應）

二技
一年級

二技
二年級
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學分抵免

 撰寫「抵免學分單」時機(選課系統無法判別時)：
-重補修科目與原科目有異，如：
a.名稱不同
b.學分或時數不同
c.學制、系所、日夜間部不同
-轉學(科系)生先前已修讀過類似課程

 抵免單審查單位：
-專業科目：各所、系、科
-博雅通識科目：通識教育中心
-軍訓科目：軍訓室
-校必修科目：開課單位

（如英文－語言中心、體育－體育室）
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跨系選修(1/2)

 跨系選修

-查詢個人修業進度學分上限，超過上限者不承認為畢

業選修學分，但可視為個人修讀之學分。

-跨系選修參照學制對應表，如下：
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學制 年 級

四技
（日四技）

四技
一、二年級

四技
三、四年級

二技 二技
一、二年級

註：只能在虛線框框裡同年級選修，不得修習框框以外選修課程。



特別提醒

 上述若有不清楚，則以本校「學生選課辦法」及
「抵免學分作業要點」為主。

 系辦收件或Email不代表加退選核可，需經審核約1-2
天時間，請於系統上確認課表已加退選完成，再行購
書。

 為確保加退選無誤，請儘早送交加退選表件，尤其是
轉(科系)生、復學生、重補修生，若有任何問題，請
至系辦詢問。
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專業證照獎勵

 依本校學生取得專業技術證照獎勵要點。

 證照期間須為110年1月1日後，配合資料庫填報，系
辦將於次年三月統一送件。

 於10/8(五)前提出，申請表填寫路徑如下：

Eportal->學生學習歷(EP)跨平台整合系統->證照競賽
平台->專業證照表單管理->新增->列印送系辦。

(紙本送件申請表背面請浮貼證照、學生證影本，並攜帶證照正本供備查)

 獎勵金額依資訊與流通學院獎勵一覽表規定，每人最
高獎勵上限1500元，並依每年申請人數多寡，獎勵金
額將有所不同。
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參與競賽 獎勵

 依本校學生參加學術與專業性競賽獎勵要點辦理。

 於110/2/1-110/7/31期間獲獎且符合要點中第三點
規定者，請於10/8(五)前備妥文件至系辦辦理：

-申請表乙份。(填寫路徑：Eportal->學生學習歷(EP)跨平台整合系統-
>證照競賽平台->填列參與競賽資料->新增->列印簽名)

-參與比賽之競賽辦法及參賽人數等相關資料乙份。

-獲獎證明文件足資證明代表本校參與競賽，或該競賽由本校
教師擔任指導老師。

-獲獎作品照片（解析度不低於300dpi）或影音檔資料。
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其他說明

 本校四技及二技生實施英文畢業門檻規定，辦法請見
語言中心網頁→畢業門檻→英文能力畢業門檻及輔導
辦法，已考取英文門檻者，請自行送成績單至語言中
心登錄。

 系上不定期舉辦專業證照考照輔導班，敬請留意相關
訊息。
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-THE END-
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