國立臺中科技大學資訊管理系

實習成果報告
(實習主題)

封面可自行設計
班    級            資訊管理系    
學    號                           
姓    名                           
實習單位                           
實習輔導老師                       
實習時間自                 至                 止
國立臺中科技大學    年度校外實習課程
實習週誌
	學生姓名
	
	學號
	

	系所
	
	實習機構
	

	輔導老師
	
	實習機構指導員
	


	　　　年　　　月　　　日星期（　　）至       年　 　月　　　日星期（　　）

	實習內容

	一、重要事件記錄與觀察

	

	二、觀察心得與個人看法

	

	三、實習相片集

	
	

	機構指導員
評閱
	                          (簽章) 
　　                        
年      月     日       


（若表格填寫空間不足，可自行延伸）
備註：學生學期實習應『每二週』填寫一次實習日（週）誌，並交予機構督導批閱。
國立臺中科技大學   年度校外實習課程
實習總心得
	心得：（內容自訂，以800字為原則）

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


國立臺中科技大學資訊管理系

          學生校外實習課程成績考核表(實習單位填寫)
評量日期：    年    月    日
	實習生姓名
	
	系/班別
	　　　　系　　年　　班

	實習機構名稱
	


	實習期間
	自   年   月   日至
 　　年　 月　 日止
	實習總時數
	共計　　　週
　　　　　小時

	※本表為評量學生實習表現，請評估後於下列適當位置打勾：

	考核內容
	優
(5分)
	良
(4分)
	中
(3分)
	差
(2分)
	劣
(1分)

	一、學習態度(30%)

	1
	責任感
	□
	□
	□
	□
	□

	2
	積極主動性
	□
	□
	□
	□
	□

	3
	配合度
	□
	□
	□
	□
	□

	4
	對他人建議之接受度
	□
	□
	□
	□
	□

	5
	貫徹機構要求之程度
	□
	□
	□
	□
	□

	6
	自我反省能力
	□
	□
	□
	□
	□


	二、人際關係(10%)

	1
	人際關係的和諧度
	□
	□
	□
	□
	□

	2
	與他人溝通協調能力
	□
	□
	□
	□
	□

	三、專業知能(40%)

	1
	對機構組織與目標的瞭解
	□
	□
	□
	□
	□

	2
	對機構行政流程的瞭解
	□
	□
	□
	□
	□

	3
	與服務對象建立關係的能力
	□
	□
	□
	□
	□

	4
	診斷或評估業務需求與問題之能力
	□
	□
	□
	□
	□

	5
	蒐集資料之能力
	□
	□
	□
	□
	□

	6
	運用社會資源之能力
	□
	□
	□
	□
	□

	7
	填寫工作報告之能力
	□
	□
	□
	□
	□

	8
	創造力
	□
	□
	□
	□
	□

	四、出勤狀況(20%)
	得分(0～20分)：                          分。

	五、總成績(100%)
	總得分(一至四項目加總)：                分。

	六、對學生工作表現之建議：
                                          機構人員簽名：      　              

	備註
	1. 請於評語內對學生實習表現做具體之敘述與建議，俾使今後實習改進之參考。
2. 本表由實習單位填寫


國立臺中科技大學資訊管理系
  　 學年度學生校外實習輔導訪視紀錄表（實習輔導老師填寫）
訪談日期：　　年　　月　　日
	實習機構 訪談紀錄

	實習機構
	
	聯絡電話
	

	進用實習生人數
	　　　　　　人
	實習生姓名
	

	實習機構地址
	

	訪視方式
	□親自訪視           □視訊訪視          □電話訪視

	題號
	實習機構對於實習學生安排與規劃：檢視項目及內容
	選項

	1
	您感覺實習機構提供給實習生實習環境，是否用心？
	□非常滿意□滿意 □普通
□不滿意  □非常不滿意

	2
	您感覺實習機構對於實習生實習訓練與輔導，是否落實？
	□非常滿意□滿意 □普通
□不滿意  □非常不滿意

	3
	當您請實習機構協助推動實習相關事宜時，其配合程度？
	□非常滿意□滿意 □普通
□不滿意  □非常不滿意

	4
	當您與實習機構承辦人員的交談、溝通及互動，其態度如何？
	□非常滿意□滿意 □普通
□不滿意  □非常不滿意

	5
	實習機構未來是否會優先錄用本系畢業生，您感覺其意願程度？
	□非常願意□願意 □普通
□不願意  □非常不願意

	6
	實習機構提供之工作內容與簽約內容、所學是否符合？
	□非常符合□符合 □普通
□不符合  □非常不符合

	7
	實習機構是否願意安排職前與在職訓練？ 
	□非常願意□願意 □普通
□不願意  □非常不願意

	8
	實習機構是否有工作不當之分配？
	□是
□否

	綜合評語：


實習輔導老師簽名：                         
國立臺中科技大學資訊管理系
  　 學年度學生校外實習輔導訪視紀錄表（實習輔導老師填寫）
訪談日期：　　年　　月　　日
	實習生 訪談紀錄

	實習機構
	
	進用實習生人數
	         人

	實習生姓名
	
	實習生班級
	                  

	實習機構地址
	

	訪視方式
	□親自訪視           □視訊訪視          □電話訪視

	題號
	實習機構對於實習生安排與規劃檢視項目及內容
	選項

	1
	您感覺實習生對實習機構給予的實習訓練與輔導，是否落實而滿意？
	□非常滿意□滿意 □普通
□不滿意  □非常不滿意

	2
	與實習生訪談後，感受到其對實習工作的滿意度如何？
	□非常滿意□滿意 □普通
□不滿意  □非常不滿意

	3
	實習生談到工作時，其積極參與的程度如何？
	□非常滿意□滿意 □普通
□不滿意  □非常不滿意

	4
	實習生與您的交談、溝通及互動情形？
	□非常滿意□滿意 □普通
□不滿意  □非常不滿意

	5
	實習生對於實習機構應給予的輔導瞭解程度如何？
	□非常滿意□滿意 □普通
□不滿意  □非常不滿意

	6
	實習生對於工作量是否合理？
	□非常滿意□滿意 □普通
□不滿意  □非常不滿意

	7
	實習生對於工作中與主管、同事相處情形？
	□非常滿意□滿意 □普通
□不滿意  □非常不滿意

	8
	實習生對企業實習，是否滿意？
	□非常滿意□滿意 □普通
□不滿意  □非常不滿意

	綜合評語： 


實習輔導老師簽名：                         
國立臺中科技大學資訊管理系

    學生實務實習成果評量表（實習輔導老師填寫）
學生姓名：
實習單位：
實習部門：
	評分項目
	分數
	評語

	實習單位成績考核
<佔總分50%>
	
	計算方式：
依實習單位學生校外實習課程成績考核表總成績*50%

	訪視輔導評量
	學習精神
	
	計算方式：每項評分項目至多5分，評分項目得分加總最多50分
<佔總分50%>

	
	儀容、禮節、服務熱忱
	
	

	
	解決顧客問題
	
	

	
	口語溝通技巧
	
	

	
	其他面談印象
	
	

	實習心得報告
	前言
	
	

	
	本文內容及作業流程
	
	

	
	實習心得
	
	

	
	建議與結論
	
	

	
	參考資料與附件
	
	

	總　　分
	
	

	總評
	實習輔導老師簽名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿


實習期間：自_____年____月____日至_____年____月____日

